ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Camara Municipal de Seropédica
Poder Legislativo

MESA DIRETORA

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N° 002/2025

ACRESCENTA O PARAGRAFO UNICO AO ART.2°E 0§3°A0

CAMARA MUNICIPAL DE SEROPEDICA | - ART. 6°, E MODIFICA OS ARTS. 4°,6°EO ANEXO UNICO DA
SETOR DE PROTOCOLO LEI COMPLEMENTAR N° 011, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2024,
PROCESSO N° 412 /2025 QUE DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS PARA
a oy BT BERE PROVIMENTO EFETIVO, DISCIPLINA AS COMPETENCIAS
DATA: ZLJ L) &2 E ATRIBUICOES FUNCIONAIS E FIXA A REMUNERACAO
ShaS 6 Paula BASE, ADEQUANDO-SE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
o E ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO DE

LEEETERKRI] SEROPEDICA.

AUTORIA: MESA DIRETORA

dezembro de 2024, com a seguinte redagdo:

Art. 1°. Fica incluido o paragrafo Gmico ao art. 2°, da Lei Complementar n° 011, de 16 de

Pardgrafo unico. Ndo serdo aplicados, no dmbito da Camara Municipal de

Seropédica, as regras contidas na Lei Municipal n°222/2004.

Art. 2°. Fica modificado o art. 4°, da Lei Complementar n° 011, de 16 de dezembro de 2024,
passando a contar com a seguinte redag@o:

Art. 4° Ficam criados os cargos para provimento efetivo, integrando-os ao
Quadro Permanente do Poder Legislativo de Seropédica:

I — Integrantes da Estrutura Organizacional Administrativa

Procurador (nivel superior em direito, com inscri¢do na

anos de prdtica juridica nos termos do art. 59, da Resolugdo CNJ n° 2 20H
75/2009) -

Agente de Compras e Licitagbes (nivel superior em administragdo ou

gestdo publica ou direito) d G
Agente de Controle (nivel superior em contabilidade, com inscri¢do no

CRC) 1 40H
Contador (nivel superior em contabilidade, com registro no CRC) 1 40H
Assistente Financeiro (nivel médio técnico em contabilidade ou

administragdo) : il
Assistente Administrativo (nivel médio) 6 40H

II - Integrantes da Estrutura Organizacional Legislativa
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Camara Municipal de Seropédica
Poder Legislativo

Analista de Tecnologia da Informagdo (nivel superior em ciéncia ou
engenharia da computagdo, sistemas de informagdo, andlise e
desenvolvimento de sistemas, engenharia de software, gestdo da 1 40H
tecnologia da informagdo, ciéncia e banco de dados, ou redes de
computadores)

Técnico em Audio e Video (nivel médio técnico na drea audiovisual) 1 40H

Oficial Legislativo (nivel médio) 3 40H

Art. 3°. Modifica o art. 6° e inclui 0 §3°, na Lei Complementar n° 011, de 16 de dezembro de
2024, passando a contar com a seguinte redagao:

Art. 6° O vencimento base para os cargos criados por esta Lei sdo:

Procurador R$ 4.000,00
"| Agente de Controle R$ 4.000,00
Agente de Compras e Licitagoes R$ 3.500,00
Contador R$ 3.500,00
Analista de Tecnologia da Informagdo R$ 3.500,00
Assistente Financeiro R$ 1.600,00
Técnico em Audio e Video RS 1.600,00
Assistente Administrativo R$ 1.550,00
Oficial Legislativo R$ 1.550,00
§1°..
82° .

§3° A carreira de Procurador, seu regime Jjuridico e demais regras de
organizagdo e funcionamento serdo definidos em lei prdpria.

Art. 4°. Fica modificado o Anexo Unico, da Lei Complementar n° 011, de 16 de dezembro de
2024, passando a contar com a seguinte redagdo:

DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO

EFETIVO

Cargo: Procurador
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Escolaridade: Nivel superior em direito com inscri¢do na OAB e dois anos de
prdtica juridica, nos termos do art. 59, da Resolugdo CNJ n° 75/2009

Carga Hordria: 20 (vinte) horas semanais
Lotacdo: Procuradoria Geral do Poder Legislativo

Responsabilidades:

I Auxiliar os Edis nas Sessoes Plendrias, inclusive quando convocado em
sessoes ordinarias, extraordindrias ou solenes, prestando assessoria Juridica a
Mesa, aos Vereadores e aos servidores,

JI Assessorar a Mesa Diretora quanto a andlise das proposigoes e
requerimentos a ela apresentados, promovendo, quando solicitado, estudos e
pesquisas, mantendo 0 arquivo devidamente atualizado,

111 Examinar os aspectos juridicos dos alos administrativos e elaborar estudos
de natureza juridico-administrativa, emitindo pareceres em processos
legislativos e administrativos;

IV. Assessorar juridicamente as Comissdes Permanentes, Especiais de
Inquérito, Processantes, Temporadrias, de Sindicancia, de Licitagbes e outras
instauradas, assegurando a legalidade de seus atos e decisdes até a elaboragdo
do relatorio final;

V. Orientar, em matérias juridicas, os Vereadores, os Assessores e os demais
servidores da Casa;

VI Elaborar e/ou auxiliar na elaboragdo de projetos de lei, resolugdes, decretos
legislativos, minutas, contratos, editais de licitagdo, convénios, acordos ou
ajustes em que for parte a Cdmara Municipal;

VII. Representar juridicamente o Poder Legislativo, em juizo ou fora dele, junto
aos Tribunais, Tribunais de Contas, Ministério Publico e demais 0rgaos,
mediante defesa ativa ou passiva, inclusive podendo celebrar acordos,
observados os critérios fixados pela Mesa Diretora;

VIII. Redigir peti¢des, documentos Juridicos, informagdes e demais pecgas
necessarias, aplicando a legislagdo pertinente para defesa dos interesses do
Poder Legislativo Municipal;

IX. Acompanhar publicagdes oficiais e Outros processos em que figure a Camara
Municipal, mantendo a Presidéncia e a Diretoria Geral informadas sobre o
andamento e as providéncias adotadas;

X. Propor ao Presidente da Camara normas, medidas de cardter juridico e
agdes que visem proteger o patrimonio publico, assegurar a legalidade dos atos
praticados e aperfeicoar as praticas administrativas;

X1 Atuar na defesa das prerrogativas institucionais, competéncias
constitucionais e autonomia administrativa e financeira da Cdamara Municipal,
garantindo sua plena independéncia no exercicio das fungdes legislativas e
fiscalizatorias,

XII. Orientar a Camara Municipal na adogdo de medidas voltadas a ética,
integridade e conformidade administrativa, assegurando que oS alos e
procedimentos observem os principios constitucionais;

XIII. Supervisionar e propor a realizagdo de concurso puiblico de provas e titulos
para o ingresso na carreira de Procurador,
XIV. Participar de eventos especificos da drea para atualizag¢do nas questoes
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juridicas pertinentes a Cadmara Municipal;

XV. Exercer, sob orientagdo, outras atribuicoes juridicas correlatas e inerentes
ao cargo, que lhe forem expressamente cometidas pela Mesa Diretora ou pelo
superior imediato.

Cargo: Agente de Compras ¢ Licitagoes

Escolaridade: Nivel superior em administragdo ou gestio publica ou direito,
com capacitagdo na Lei n°14.133/2021

Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotagio: Secretaria Administrativa do Poder Legislativo

Responsabilidades: ...

Cargo: Agente de Controle

Escolaridade: Nivel superior em contabilidade com inscri¢do no CRC
Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotagdo: Controladoria Geral do Poder Legislativo
Responsabilidades: ...

Cargo: Contador

Escolaridade: Nivel superior em contabilidade, com inscri¢do no CRC
Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotacdo: Controladoria Geral do Poder Legislativo
Responsabilidades: ...

Cargo: Assistente financeiro

Escolaridade: Nivel médio técnico em contabilidade ou administragdo

Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotagdo: Secretaria Administrativa do Poder Legislativo

Responsabilidades:

I Responsdvel pelas rotinas administrativas e financeiras, envolvendo o
recebimento de receitas e pagamentos de despesas, verificagdo das
disponibilidades de caixa, conciliagdo bancdria, conferéncia de notas fiscais e
recibos, averiguagdo de cheques;

II. Fornecer ao gestor informagdes atualizadas e exatas para subsidiar a tomada
de decisoes;

111. Fazer prestagdo de contas aos 6rgaos de controle interno e externo.

Cargo: Assistente administrativo
Escolaridade: Nivel médio
Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotacdo: Secretaria Administrativa do Poder Legislativo
Responsabilidades: ...

Cargo: Analista da Tecnologia da Informagdo
Escolaridade: Nivel superior em ciéncia ou engenharia da computagdo,
sistemas de informacdo, andlise e desenvolvimento de sistemas, engenharia de
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software, gestio da tecnologia da informagao, ciéncia ou banco de dados, ou
redes de computadores

Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotacio: Secretaria Legislativa

Responsabilidades: ...

Cargo: Técnico em Audio e Video
Escolaridade: Nivel médio técnico na drea audiovisual
Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais
Lotacdo: Secretaria Legislativa

Responsabilidades: ...

Cargo: Oficial Legislativo

Escolaridade: Nivel médio

Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais
Lotagdo: Secretaria Legislativa
Responsabilidades: ...

Art. 5°. Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposigdes
anteriores € em contrario.

Plenario Ezio Cabral, de de 2025.
BRUNO DE ALMEIDA SANTOS MAXIMILIANO OLIVEIRA DE
Vereador e Presidente SOUZA

Vereador e Vice-Presidente

SIDNEI COUTINHO PERRUT LUCIANA ALVES SILVA DAS
Vereador e 1° Secretério CHAGAS
Vereadora e 2° Secretaria
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JUSTIFICATIVA

Justifica-se a proposigdo desta Lei Complementar ante a necessidade de adequar a Lei
Complementar n° 011, de 16 de dezembro de 2026, que criou cargos de provimento efetivo da
Camara Municipal de Seropédica, para possibilitar a realiza¢do de concurso publico para o

preenchimento desses cargos.

A medida se justifica pela necessidade de garantir a selegdo de candidatos mais
qualificados e aptos a ocupar esses cargos, assegurando a eficiéncia ¢ a eficacia na prestag@o

dos servigos publicos.

Além disso, a realizagio de concurso publico ¢ uma forma transparente ¢ democratica
de selecdio, que respeita os principios constitucionais de igualdade e mérito. Com essa
adequagdo, buscamos fortalecer a administragdo publica e melhorar a qualidade dos servigos

prestados a populagéo.

Seropédica, 22 de agosto de 2025.

BRUNO DE ALMEIDA SANTOS MAXIMILIANO OLIVEIRA DE
Vereador e Presidente SOUZA

Vereador e Vice-Presidente

SIDNEI COUTINHO PERRUT LUCIANA ALVES SILVA DAS
Vereador e 1° Secretario CHAGAS

Vereadora e 2° Secretaria
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MESA DIRETORA

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N 002/2025
ACRESCENTA O PARAGRAFO UNICO AO ART.2°E 0 §3°AO

CAMA

A MUNICIPAL DE SEROPEDICA | ART. 6° E MODIFICA OS ARTS. 4°, 6° E O ANEXO UNICO DA
SETOR DE PROTOCOLO LEI COMPLEMENTARN° 011, DE 16 DE DEZEMBRO DE 2024,

srocesson 412 /2025 QUE DISPOE SOBRE A CRIACAO DE CARGOS PARA

PROVIMENTO EFETIVO, DISCIPLINA AS COMPETENCIAS

P

o224 D1 £285 E ATRIBUICOES FUNCIONAIS E FIXA A REMUNERACAO

Daiang RoC

-6 D BASE, ADEQUANDO-SE A ESTRUTURA ORGANIZACIONAL
Agente ARRINERHR E ADMINISTRATIVA DO PODER LEGISLATIVO DE

FTEFTE, 3908 SEROPEDICA.
AUTORIA: MESA DIRETORA

Art. 1°. Fica incluido o pardgrafo Gnico ao art. 2°, da Lei Complementar n° 011, de 16 de
dezembro de 2024, com a seguinte redagdo:

Pardgrafo unico. Ndo serdo aplicados, no dmbito da Camara Municipal de
Seropédica, as regras contidas na Lei Municipal n° 222/2004.

Art. 2°. Fica modificado o art. 4°, da Lei Complementar n° 011, de 16 de dezembro de 2024,
passando a contar com a seguinte redacéo:

Art. 4° Ficam criados os cargos para provimento efetivo, integrando-os ao
Quadro Permanente do Poder Legislativo de Seropédica:

I — Integrantes da Estrutura Organizacional Administrativa

Procurador (nivel superior em direito, com inscri¢do na

anos de prdtica juridica nos termos do art. 59, da Resolugdo CNJ n° 2 20H
75/2009) -

Agente de Compras e Licitagdes (nivel superior em administracdo ou

gestdo publica ou direito) ! i
Agente de Controle (nivel superior em contabilidade, com inscri¢do no

CRC) 1 40H
Contador (nivel superior em contabilidade, com registro no CRC) 1 40H
Assistente Financeiro (nivel médio técnico em contabilidade ou

administracdo) 4 40H
Assistente Administrativo (nivel médio) 6 40H

II - Integrantes da Estrutura Organizacional Legislativa
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Analista de Tecnologia da Informagdo (nivel superior em ciéncia ou
engenharia da computagdo, sistemas de informagdo, andlise e
desenvolvimento de sistemas, engenharia de software, gestdo da 1 40H
tecnologia da informagdo, ciéncia e banco de dados, ou redes de
computadores)

Técnico em Audio e Video (nivel médio técnico na drea audiovisual) 1 40H

Oficial Legislativo (nivel médio) g 40H

Art. 3°. Modifica o art. 6° € inclui o §3°, na Lei Complementar n° 01 1, de 16 de dezembro de
2024, passando a contar com a seguinte redagéo:

Art. 6° O vencimento base para os cargos criados por esta Lei sdo:

Procurador R$ 4.000,00
Agente de Controle R$ 4.000,00
Agente de Compras e Licitagoes R$ 3.500,00
Contador R$ 3.500,00
Analista de Tecnologia da Informag¢do R$ 3.500,00
Assistente Financeiro R$ 1.600,00
Técnico em Audio e Video R$ 1.600,00
Assistente Administrativo R$ 1.550,00
Oficial Legislativo R$ 1.550,00

§I°...

§2°...

§3° A carreira de Procurador, seu regime juridico e demais regras de
organizagdo e funcionamento serdo definidos em lei propria.

Art. 4°. Fica modificado o Anexo Unico, da Lei Complementar n° 011, de 16 de dezembro de
2024, passando a contar com a seguinte redagdo:

DESCRICOES E ATRIBUICOES DOS CARGOS DE PROVIMENTO

EFETIVO

Cargo: Procurador
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO
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Escolaridade: Nivel superior em direito com inscri¢do na OAB e dois anos de
prdtica juridica, nos termos do art. 59, da Resolugido CNJ n° 75/2009

Carga Hordria: 20 (vinte) horas semanais

Lotagdo: Procuradoria Geral do Poder Legislativo

Responsabilidades:

I Auxiliar os Edis nas Sessoes Plendrias, inclusive quando convocado em
sessdes ordinarias, extraordindrias ou solenes, prestando assessoria juridica a
Mesa, aos Vereadores e aos servidores;

JI Assessorar a Mesa Diretora quanto a andlise das proposigoes e
requerimentos a ela apresentados, promovendo, quando solicitado, estudos e
pesquisas, mantendo o arquivo devidamente atualizado;

JII Examinar os aspectos juridicos dos atos administrativos e elaborar estudos
de natureza juridico-administrativa, emitindo pareceres em  processos
legislativos e administrativos;

IV. Assessorar juridicamente as Comissdes Permanentes, Especiais de
Inquérito, Processantes, Tempordrias, de Sindicancia, de Licitagbes e outras
instauradas, assegurando a legal idade de seus atos e decisdes até a elaboragdo
do relatério final;

V. Orientar, em matérias juridicas, os Vereadores, os Assessores e 0S demais
servidores da Casa;

VI Elaborar e/ou auxiliar na elaboragdo de projetos de lei, resolugdes, decretos
legislativos, minutas, conlralos, editais de licitagdo, convénios, acordos ou
ajustes em que for parie a Cdamara Municipal;

VII. Representar juridicamente 0 Poder Legislativo, em juizo ou fora dele, junto
aos Tribunais, Tribunais de Contas, Ministério Publico e demais 0rgdos,
mediante defesa ativa ou passiva, inclusive podendo celebrar acordos,
observados os critérios fixados pela Mesa Diretora;

VIII. Redigir peti¢des, documentos juridicos, informagoes ¢ demais pegas
necessdrias, aplicando a legislagdo pertinente para defesa dos interesses do
Poder Legislativo Municipal;

IX. Acompanhar publicagdes oficiais e Outros processos e que figure a Camara
Municipal, mantendo a Presidéncia e a Diretoria Geral informadas sobre o
andamento e as providéncias adotadas;

X. Propor ao Presidente da Camara normas, medidas de cardter juridico e
agoes que visem proteger 0 patriménio publico, assegurar a legalidade dos atos
praticados e aperfeigoar as prdticas administrativas;

XI Atuar na defesa das prerrogativas institucionais, competéncias
constitucionais e autonomia administrativa e financeira da Camara Municipal,
garantindo sua plena independéncia no exercicio das fungdes legislativas e
fiscalizatorias;

XII. Orientar a Cdmara Municipal na adogdo de medidas voltadas a ética,
integridade e conformidade administrativa, assegurando que o0s alos e
procedimentos observem 0s principios constitucionais;

XIIL Supervisionar e propor a realiza¢do de concurso puiblico de provas e titulos
para o ingresso ha carreira de Procurador;
XIV. Participar de eventos especificos da drea para atualizag¢do nas questoes
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juridicas pertinentes a Camara Municipal;

XV. Exercer, sob orientagdo, oulras atribui¢des juridicas correlatas e inerentes
ao cargo, que lhe forem expressamente cometidas pela Mesa Diretora ou pelo
superior imediato.

Cargo: Agente de Compras e Licitagcoes

Escolaridade: Nivel superior em administracdo ou gestio publica ou direito,
com capacitagdo na Lei n°14.133/2021

Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotacgdo: Secretaria Administrativa do Poder Legislativo

Responsabilidades: ...

Cargo: Agente de Controle

Escolaridade: Nivel superior em contabilidade com inscri¢do no CRC
Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotagio: Controladoria Geral do Poder Legislativo
Responsabilidades: ...

Cargo: Contador

Escolaridade: Nivel superior em contabilidade, com inscri¢do no CRC
Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotacio: Controladoria Geral do Poder Legislativo
Responsabilidades: ...

Cargo: Assistente financeiro

Escolaridade: Nivel médio técnico em contabilidade ou administragdo

Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotacdo: Secretaria Administrativa do Poder Legislativo

Responsabilidades:

I Responsdvel pelas rotinas administrativas e financeiras, envolvendo o
recebimento de receitas e pagamentos de despesas, verificacdo das
disponibilidades de caixa, conciliagdo bancdria, conferéncia de notas fiscais e
recibos, averiguagdo de cheques;

11. Fornecer ao gestor informagdes atualizadas e exalas para subsidiar a tomada
de decisoes;

III. Fazer prestagdo de contas aos 0rgaos de controle interno e externo.

Cargo: Assistente administrativo

Escolaridade: Nivel médio

Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotagdo: Secretaria Administrativa do Poder Legislativo
Responsabilidades: ...

Cargo: Analista da Tecnologia da Informacao
Escolaridade: Nivel superior em ciéncia ou engenharia da computacgdo,
sistemas de informagdo, andlise e desenvolvimento de sistemas, engenharia de
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software, gestdo da tecnologia da informagdo, ciéncia ou banco de dados, ou
redes de computadores

Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais

Lotagiio: Secretaria Legislativa

Responsabilidades: ...

Cargo: Técnico em Audio e Video

Escolaridade: Nivel médio técnico na drea audiovisual
Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semandais
Lotacdo: Secretaria Legislativa

Responsabilidades: ...

Cargo: Oficial Legislativo

Escolaridade: Nivel médio

Carga Hordria: 40 (quarenta) horas semanais
Lotagdo: Secretaria Legislativa
Responsabilidades: ...

Art. 5°. Esta Resolug@o entrara em vigor na data de sua publicag@o, revogadas as disposi¢des
anteriores e em contrario.

Plenario Ezio Cabral, de de 2025.
BRUNO DE ALMEIDA SANTOS MAXIMILIANO OLIVEIRA DE
Vereador e Presidente SOUZA

Vereador e Vice-Presidente

SIDNEI COUTINHO PERRUT LUCIANA ALVES SILVA DAS
Vereador e 1° Secretario CHAGAS
Vereadora e 2° Secretaria

. CAMARA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
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JUSTIFICATIVA

Justifica-se a proposigdo desta Lei Complementar ante a necessidade de adequar a Lei
Complementar n° 011, de 16 de dezembro de 2026, que criou cargos de provimento efetivo da
Camara Municipal de Seropédica, para possibilitar a realiza¢do de concurso publico para o

preenchimento desses cargos.

A medida se justifica pela necessidade de garantir a selegdo de candidatos mais
qualificados e aptos a ocupar esses cargos, assegurando a eficiéncia e a eficacia na prestagdo

dos servigos publicos.

Além disso, a realizagio de concurso publico ¢ uma forma transparente ¢ democratica
de selegdo, que respeita os principios constitucionais de igualdade e mérito. Com essa
adequagdo, buscamos fortalecer a administragdio publica e melhorar a qualidade dos servigos

prestados a populag@o.

Seropédica, 22 de agosto de 2025.

BRUNO DE ALMEIDA SANTOS MAXIMILIANO OLIVEIRA DE
Vereador e Presidente 3 SOUZA

Vereador e Vice-Presidente

SIDNEI COUTINHO PERRUT LUCIANA ALVES SILVA DAS
Vereador e 1° Secretario CHAGAS

Vereadora e 2° Secretaria

_ ' pAMARA MUNICIPAL DE SEROPEDICA
Avenida Ministro Fernando Costa, n® 754 — Boa Esperanga, Seropédica/RJ
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